Portaria DG n2 96/2018

O SUBPROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DE PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL do Ministério
Publico do Estado de S3ao Paulo, acumulando as fun¢des do DIRETOR-GERAL, no uso de suas
atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o disposto no art. 42 do Ato Normativo n2 1.032/2017-PGJ, de 31 de maio
de 2017, RESOLVE editar a seguinte Instrucdo:

Art. 12 O membro, estagidrio, servidor ou terceirizado do Ministério Publico interessado em
utilizar o seu nome social, nos termos do Ato Normativo n2 1.032/2017-PGJ, de 31 de maio
de 2017, que disciplina o uso do nome social de travestis e transexuais no ambito do
Ministério Publico do Estado de S3o Paulo, podera fazer essa solicitacdao, a qualquer tempo,
mediante o preenchimento e assinatura de Requerimento préprio (Anexo 1), enderecado ao
Diretor-Geral do Ministério Publico;

Paragrafo primeiro: se a pessoa interessada em utilizar seu nome social for somente usuaria
de quaisquer dos servicos do Ministério Publico, deverda indicar, no momento do
preenchimento do cadastro ou ao se apresentar para o atendimento, o prenome que
corresponda a forma pela qual se identifica e é reconhecida pela sociedade;

Paragrafo segundo: ao ser requerido o uso do nome social, este devera recair somente no
prenome, preservado o sobrenome familiar do interessado;

Paragrafo terceiro: nos casos de menores de dezoito anos ndo emancipados, a garantia do
uso do nome social independe de autorizagao dos pais ou responsaveis legais;

Paragrafo quarto: o Requerimento referido no “caput” devera ser adicionado ao prontuario
funcional do interessado.

Art. 22 Todos os registros do sistema de informacdo, cadastro, programas, projetos, acées,
servigos, fichas, requerimentos, formuldrios, prontudrios e congéneres deverdao conter o
campo “Nome Social”’, em destaque, fazendo-se acompanhar do nome civil, que sera
utilizado apenas para fins internos administrativos.

Art. 32 Recebido o pedido a que se refere o art. 19, ele serd encaminhado ao Centro de
Recursos Humanos, que providenciard, no prazo maximo de 10 (dez) dias, a inser¢do do nome
indicado nos cadastros, formularios e sistemas sob seu controle, bem como a distribuicdo do
pedido as demais areas administrativas necessarias (CTIC, Atividades Complementares,
Comunicagdo, Cerimonial etc.).

Art. 42 Sem prejuizo de outras circunstancias, o nome social deve ser utilizado nas
ocorréncias descritas a seguir:



1) Cadastro de dados do usuario no sistema de informatica do Ministério;
Publico do Estado de Sado Paulo e nos demais documentos;

1) Comunicag0es internas e externas de uso social;

) Cadastro de dados, informacdes de uso social e endereco de correio
eletronico;

V) Identificacdo de uso interno (cracha);

V) Nome de usudrio em sistemas de informatica;

V) Listas de nimeros de telefone e ramais da instituicao;

Vi) Inscricdo em eventos promovidos pela instituicdo e emissdo dos respectivos

certificados;
Vi) Cadastro para ingresso e permanéncia nas unidades ministeriais.

Paragrafo Unico: E garantido, no caso do inciso IV, bem como nos demais instrumentos
internos de identificagdo, o uso exclusivo do nome social, mantendo-se registro
administrativo que faca a vinculacdo entre o nome social e a identificacao civil.

Art. 42 Todos os Membros do Ministério Publico, estagidrios, servidores e terceirizados do
Ministério Publico de Sdo Paulo deverdo tratar a pessoa exclusivamente pelo nome social por
ela indicado, inclusive nos atos escritos;

Paragrafo Unico: Os Diretores/Chefes de cada setor administrativo promoverdo a divulgagido
da presente Instrucdo a todos os demais servidores a eles vinculados.

Art. 52 Nos documentos oficiais ou nos casos em que o interesse publico exigir, inclusive para
salvaguardar direitos de terceiros, sera considerado o nome civil da pessoa travesti ou
transexual, podendo fazer-se acompanhar do nome social, se solicitado pelo interessado ao
preencher o requerimento a que alude o art. 19;

Paragrafo Uunico: As unidades do Ministério Publico poderdo esclarecer, quando
formalmente demandadas, a correlagdo entre os nomes civil e social, quando estritamente
necessario ao atendimento do interesse publico e a salvaguarda de direitos de terceiros.

Art. 72 As pessoas que, nos concursos publicos realizados pelo Ministério Publico, desejarem
ser tratadas pelo nome social durante a realizacdo das provas e de qualquer outra fase
presencial, poderao fazer essa solicitagdo, durante a inscricdo, mediante o preenchimento e
assinatura de Requerimento préprio;

Paragrafo Unico: As publica¢des relativas aos candidatos a que se refere esta Instrugao serao
realizadas de acordo com o nome e o género constantes no registro civil.

Art. 82 Compete ao Diretor-Geral dirimir as dividas suscitadas na aplica¢gdo do disposto nesta
Instrucao, sendo os casos omissos decididos pela Procuradoria-Geral de Justica.

Art. 92 Esta Instrugdo entrara em vigor na data de sua publicac¢do.



